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1. Scopo/Obbiettivi 

Una corretta distribuzione dei Dispositivi di Protezione Individuale (DPI), tra cui anche le mascherine 
protettive, tra gli operatori dei servizi sanitari e socio-sanitari si pone come elemento imprescindibile 
per consentire agli stessi di continuare a lavorare in sicurezza nelle strutture e a domicilio, evitando 
il diffondersi della epidemia e procedendo ad una costante e tempestiva presa in carico dei 
pazienti affetti da COVID-19.  
Pertanto, mediante il presente documento, l’Azienda USL Toscana Centro vuole garantire massima 
efficienza nella distribuzione e rendicontazione delle mascherine protettive (chirurgiche, Montrasio, 
Toscana1, Toscana2, FFP1, FFP2, FFP3) e, più in generale, di tutti i DPI assegnati al territorio. 
Responsabile del processo di programmazione, ricezione, distribuzione e rendicontazione dei DPI è 
il Direttore di Zona Distretto di competenza territoriale. 
La Normativa di riferimento è l’Ordinanza Regionale n. 18 del 25 marzo 2020 “Ulteriori misure 
straordinarie per il contrasto ed il contenimento sul territorio regionale della diffusione del virus 
CoViD-19. Ordinanza ai sensi dell'art. 32, comma 3, della legge 23 dicembre 1978, n. 833 in materia 
di igiene e sanità pubblica” e il relativo allegato A “Criteri per la distribuzione e rendicontazione 
delle mascherine protettive”. 

 

2. Campo di applicazione 

Il presente documento si applica alle attività svolte dai servizi territoriali dell’Azienda USL Toscana 
Centro relativamente all’emergenza CoViD-19, anche qualora le attività sanitarie e sociosanitarie 
siano svolte da altri soggetti operanti nell’ambito o in raccordo con il SSR. 
 

 

3. Distribuzione ESTAR 

La consegna dei DPI destinati al Territorio verrà effettuata da ESTAR, previa comunicazione della 
Direzione Sanitaria Aziendale della percentuale aziendale assegnata, nei seguenti punti:  

 San Salvi (per l’area fiorentina) 

 Empoli 

 Prato 

 Pistoia  
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 Val di Nievole 

Tale materiale sarà suddiviso utilizzando il criterio della popolazione residente in ciascuna Zona-
Distretto, con le seguenti percentuali:  
 

- Firenze 23% 
- Fiorentina Nord-Ovest 14% 
- Fiorentina Sud-Est 10% 
- Mugello 4% 
- Pratese 16% 
- Empolese Valdarno Valdelsa 15% 
- Pistoiese 11% 
- Valdinievole 7%.  

 
I Direttori di Zona-Distretto compilano i campi del format “Rilevazione dati Zone-Distretto”, di cui 
all’Allegato A al fine di trasmettere ad ESTAR le specifiche delle consegne e archiviano il 
documento di trasporto (DDT) ESTAR, numerato progressivamente, in apposito registro tenuto in 
sede. 

 
 

4. Distribuzione interna alla Zona Distretto 
 

Ciascun Direttore di Zona distribuisce i DPI ricevuti alle strutture ed ai servizi del territorio di 
riferimento, sia sanitari sia socio-sanitari, ed ai diversi soggetti operanti nell’ambito o in raccordo 
con il Servizio Sanitario Regionale, predisponendo documento di trasporto, come da Allegato B, e 
la pagina giornaliera del registro di carico/scarico, come da Allegato C. 
 

Per quanto riguarda la distribuzione nei vari servizi territoriali, il Direttore la effettua sulla base dei 
fabbisogni rilevati ed in conformità alle indicazioni stabilite nelle Istruzioni Operative aziendali.  
 

5. Supporto Task Force D.P.I. Covid 

In caso di carenza o stati di necessità urgente ogni Direttore di Zona Distretto potrà avvalersi della 
Taskforce Covid per integrare eventuali quantitativi di DPI mancanti, compatibilmente alle 
giacenze presenti. 
 

6. Rendicontazione e Programmazione 

Ciascun Direttore di Zona Distretto effettua un report settimanale ed invia alla task force aziendale 
DPI l’andamento dei consumi e la soddisfazione o meno del fabbisogno zonale, tenuto conto 
anche delle eventuali donazioni ricevute. 

  

7. Diffusione/Conservazione/Consultazione/Archiviazione 

Il presente documento è monitorato dalla struttura emittente del documento dai verificatori di 
processo attraverso verbali semestrali relativi alla discussione sui dati di adesione al documento, 
agli obiettivi. 
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8. Revisione 

La revisione si effettua su motivazioni sostanziali, e comunque si consiglia ogni tre anni. 
 

9. Allegati  

 ALLEGATO A – Format Rilevazione dati Zone-Distretto 
 ALLEGATO B – Format documento di trasporto di Zona-Distretto 
 ALLEGATO C – Format registro carico/scarico di Zona-Distretto 

 

10. Riferimenti   

Ordinanza regionale n. 18 del 25 marzo 2020 “Ulteriori misure straordinarie per il contrasto ed il 
contenimento sul territorio regionale della diffusione del virus COVID-19. Ordinanza ai sensi dell'art. 
32, comma 3, della legge 23 dicembre 1978, n. 833 in materia di igiene e sanità pubblica” e 
relativo allegato A “Criteri per la distribuzione e rendicontazione delle mascherine protettive”. 

 

11. Indice revisioni 

12.  Lista di diffusione 

  
- Direttore Generale 
- Direttore Amministrativo 
- Direttore Sanitario  
- Direttore Dipartimento Servizio Sociale 
- Direttore SOC Coordinamento maxi emergenze ed eventi di carattere straordinario  
- Direttore Dipartimento di Medicina Generale 
- Direttore Dipartimento delle Specialistiche Mediche 
- Direttore Dipartimento Emergenza e Area critica 
- Direttore Dipartimento della Prevenzione 
- Direttori di Zona/ SDS AUSL Toscana Centro 
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